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Настоящие правила являются локальным нормативным актом и регламентируют прием в 
Профессиональное образовательное учреждение Котовская  школа общероссийской общественно-
государственной организации «Добровольное общество содействия армии, авиации и флоту России» 
(далее называемым Учреждение), отчисление и восстановление обучающихся в Учреждение. 

Правила разработаны в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным 
законом №273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», правилами оказания платных 
образовательных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
15.09.2020 №1441. 

I. Порядок зачисления 
При приеме в Учреждение обеспечивается соблюдение прав граждан в области образования, 

принципов гласности и открытости в работе по приему, объективности оценки способностей 
обучающихся. Учреждение обязано ознакомить поступающего со своим Уставом, лицензией на право 
осуществления образовательной деятельности, с образовательными программами и другими 
документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 
правами и обязанностями обучающихся. 

Прием документов проводится круглогодично. 
Прием осуществляется на основании Договора оказания услуг по обучению. Прием на обучение 

может производиться по направлениям предприятий и организаций, заключивших с Учреждением 
соответствующий договор. 

Лица, не достигшие 18-летнего возраста, принимаются в учреждение на основании заявления 
родителей (законных представителей) и заключения двухстороннего договора. 

Совершеннолетние граждане принимаются в Учреждение на основании заключения Договора 
оказания услуг по обучению и зачисляются после внесения частичной оплаты стоимости обучения, в 
размере 1/3 от стоимости обучения. 

При приеме предоставляется документ удостоверяющий личность (паспорт), медицинская 
справка формы № 003-В/у, фотография размером 3x4 см, СНИЛС, копия водительского удостоверения 
(при наличии). 

Формируются учебные группы не более 30 человек. 
Слушатели зачисляются в Учреждение на основании приказа начальника школы. 
Образовательный процесс проводится на договорной платной основе. Размер, форма и порядок 

оплаты определяются приказом образовательного Учреждения и отражаются в договоре. 
В договоре должны быть отражены права и обязанности сторон, сроки обучения, форма и 

размер платы за обучение, гарантии и ответственность Учреждения в случае приостановления действия 
или аннулирования лицензии, либо прекращения деятельности Учреждения, иные условия договора. 

Учреждение реализует следующие образовательные программы: 
• подготовки водителей транспортных средств категории  «В»; 

В Учреждении предусмотрена очная форма обучения. Продолжительность учебного часа 
теоретических занятий - 45 минут, при обучении вождению - 60 минут. Допускается спаривание 
занятий продолжительностью не более 90 минут (при обучении вождению - 120 минут). 

Занятия в Учреждении проводятся круглогодично и в рабочие дни, в случае производственной 
необходимости - в выходные дни. Обучение проводится по учебным курсам, продолжительность 
которых определяется сроком освоения образовательной программы. Занятия в Учреждении 
проводятся по расписанию. 

Занятия проводятся в группах. Обучение в группах начинается по мере набора группы. 
Обучение в Учреждении ведется на русском языке. 
Оценка уровня знаний обучающихся проводится по результатам промежуточной и итоговой 

аттестации. 
Учреждение в соответствии с лицензией выдает обучающимся, успешно прошедшим итоговую 

аттестацию, свидетельство о прохождении образовательной программы, соответствующей 
водительской категории. Свидетельство заверяется подписью начальника и печатью образовательного 
Учреждения. 

Примечания. 
- Ответственность за подлинность предоставленных Учреждению документов несет 

обучающийся. 
- Зачисление в группу осуществляется после подписания Договора оказания услуг по 



обучению и внесения частичной оплаты стоимости обучения. 

II. Порядок прекращения образовательных отношений 
Прекращение образовательных отношений осуществляется в соответствии со ст.61 

Федерального закона №273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации». 
Договорные отношения о предоставлении образовательных услуг между ПОУ Котовская  

школа ООГО ДОСААФ России и обучающимися прекращаются: 
2.1. В связи с завершением обучения и сдачи квалификационного экзамена в 

зарегистрированной группе и выдаче Свидетельства о профессии водителя. 
2.2. Досрочно, по основаниям: 

• по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения 
образовательной программы в другую организацию, осуществляющей образовательную 
деятельность; 

• по инициативе Учреждения, в случае невыполнения обучающимся по образовательной 
программе обязанностей по добросовестному освоению такой программы обучения и 
выполнению учебного плана, а также в случае нарушения порядка приема в образовательное 
Учреждение, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление; 

• по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей 
образовательную деятельность, в т.ч. в случае ликвидации образовательного Учреждения. 

• досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося или 
родителей (законных представлений) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой 
возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных обязательств, указанного 
обучающегося перед организацией, осуществляющей образовательную деятельность. 

2.3. Основанием для прекращения образовательных отношений в школе является Приказ 
начальника об отчислении обучающегося из школы по представлению ведущего преподавателя 
учебной группы, а обучающихся по военно-учетной специальности (ВУС) - приказом Военного 
комиссара комплектующего военкомата по представлению начальника школы. 
При досрочном прекращении образовательных отношений Договор об оказании платных 
образовательных услуг расторгается на основании Приказа начальника. Права и обязанности 
обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными 
актами школы, прекращаются с даты его отчисления из школы. 

2.4. Порядок издания приказов об отчислении обучающихся, а также перечень документов, 
являющихся основанием для их отчисления из ПОУ Котовская школа ООГО ДОСААФ России: личные 
заявления обучающихся, справки, акты представления ведущих преподавателей, табели посещаемости, 
иные необходимые документы. 

2.5. Обучающийся может быть отчислен из Школы по следующим основаниям: 
а) уважительные причины: 
- по собственному желанию; 
- в связи с переменой места жительства (переездом в другой регион); 
- по состоянию здоровья; 
- в связи со смертью, а также в случае признания по решению суда безвестно отсутствующим или 
умершим. 
б) неуважительные причины: 
- в связи с расторжением договора на обучение по неуважительной причине; 
- за неспособность освоить учебную программу (получение неудовлетворительной оценки на итоговой 
аттестации); 
- в случае вступления в силу обвинительного приговора суда, по которому обучающийся осужден к 
лишению свободы или к иному наказанию, исключающему возможность продолжения обучения; 
- за нарушение обязанностей, предусмотренных Уставом школы, Правил внутреннего распорядка для 
обучающих (в том числе за несоблюдение учебной дисциплины); 
- за неуплату стоимости обучения; 
- за пропуск без уважительных причин более 20% учебных занятий; 
- за не предоставление медицинской справки о допуске к управлению транспортным средством по 



форме №003-В/у; 
2.6. Отчисление по уважительным причинам: 

2.6.1. Отчисление по собственному желанию производится на основании личного заявления 
обучающегося, в том числе в связи с невозможностью продолжать обучение по независящим от 
обучающегося причинам (в связи с переменой места жительства, по болезни, по семейным 
обстоятельствам, для обучающихся по ВУС - в связи с признанием негодным к службе в армии и т.д.) 
Отчисление обучающегося по собственному желанию производится в срок не более 10 (десяти) дней с 
момента регистрации заявления обучающегося. 
2.6.2. При отчислении обучающегося по состоянию здоровья к личному заявлению обучающегося 
прилагается медицинская справка, выданная государственным, муниципальным лечебно-
профилактическим учреждением здравоохранения по месту постоянного наблюдения обучающегося. 
2.6.3. При отчислении допризывника, обучающегося по военно-учетной специальности по состоянию 
здоровья, издается приказ об отчислении Военным комиссаром комплектующего военкомата, от 
которого допризывник был направлен для обучения в Школу. Выписка из приказа поступает в Школу. 
Начальник школы издает свой приказ об отчислении. 
2.6.4. В случае отчисления в связи со смертью, а также в случае признания по решению суда безвестно 
отсутствующим или умершим, администрация школы в течении 14 дней с момента издания приказа об 
отчислении обязана уведомить плательщика о расторжении договора об обучении и об отчислении 
обучающегося путем направления письма с приложением копии приказа об отчислении по адресу, 
указанному в договоре об обучении. 

2.7. Отчисление по неуважительным причинам: 
2.7.1. Отчисление обучающегося в связи с расторжением договора на обучение по неуважительной 
причине производится в связи с нарушением сроков оплаты за обучение в течение трех рабочих дней. 
При наличии задолженности по оплате за обучение в размере до 50% и более расторжение договора 
производится за две недели до окончания учёбы. Отсрочка по оплате за обучение согласно срокам 
прописанным в договоре может быть представлена плательщику по его письменному заявлению и 
гарантии погашения задолженности в исключительных случаях при объективной невозможности 
своевременной полной оплаты за обучение. Решение о предоставлении отсрочки принимает начальник 
Школы; 
2.7.2. Не выполнившие индивидуальный график обучения практическому вождению по причине 
непосещения занятий. 
2.7.3. Основаниями для отчисления обучающихся за получение неудовлетворительной оценки на 
итоговой аттестации является: 
- неудовлетворительная сдача после трехразовых попыток теоретического и практического экзамена. 

2.8. Документы, подтверждающие уважительные причины отсутствия на мероприятиях 
итоговой аттестации, обучающийся представляет в учебную часть Школы. В случае не предоставления 
обучающимся документов и иных доказательств, подтверждающих наличие уважительных причин 
своего отсутствия, он считается отсутствующим без уважительных причин. 

2.9. В случае вступления в силу обвинительного приговора суда, которым обучающийся 
осужден к лишению свободы или к иному наказанию, исключающему возможность продолжения 
обучения, администрация Школы в течении 14 дней с момента издания приказа об отчислении обязана 
уведомить плательщика о расторжении договора об обучении и об отчислении обучающегося путем 
направления письма с приложением копии приказа об отчислении по адресу, указанному в договоре об 
обучении. 

2.10. Основанием для отчисления обучающихся за нарушение обязанностей обучающихся, 
является грубое или неоднократное нарушение соответствующих правил, предусмотренных Уставом 
школы, Правилами внутреннего распорядка. 

2.11. Обучающийся, подлежащий отчислению по неуважительной причине, не может быть 
отчислен по иным основаниям, в том числе по собственному желанию. 

2.12. До издания приказа об отчислении обучающего по неуважительной причине от 
обучающегося должно быть затребовано (получено) объяснение или отказ в даче объяснения в 
письменной форме. В случае отказа или уклонения обучающегося от дачи письменных объяснений 
составляется соответствующий акт за подписью не менее трех лиц, в том числе заместителя 
начальника по УПЧ. Неявка обучающегося для дачи объяснений в письменной форме не может 
служить препятствием для отчисления. 

2.13. Не допускается отчисление обучающегося по неуважительной причине во время их 



болезни. 
2.14. При отчислении обучающегося, не достигшего возраста 18 лет, учебная часть Школы в 

течение 14 дней с момента издания приказа об отчислении обязан уведомить об этом одного из 
родителей (законных представителей) обучающегося путем направления копии приказа об отчислении. 

2.15. С момента отчисления обучающегося Договор на оказание услуг по обучению утрачивает 
силу. 

2.16. При досрочном прекращении образовательных отношений ПОУ Котовская ОТШ ООГО 
ДОСААФ России в трехдневный срок после издания распорядительного акта об отчислении 
обучающегося выдает отчисленному лицу справку об обучении. 

III. Порядок приостановления отношений между обучающимся и образовательной 
организацией 

3.1. В случае несвоевременной оплаты очередного взноса за обучение занятия по 
практическому обучения вождению приостанавливаются до момента погашения задолженности. 

IV. Порядок восстановления обучающихся 
4.1. Восстановление обучающихся производится, в случае болезни по медицинским 

оправдательным документам. 

V. Организация учебного процесса и режима занятий обучающихся 
5.1. ПОУ Котовская школа ООГО ДОСААФ России работает по 5-ти дневной рабочей неделе. 
5.2. Начало занятий: 

1 смена - в 08.00 часов, 2 смена - в 16.00 часов. Окончание согласно расписанию учебных занятий. 
Запрещается прерывать учебные занятия, входить и выходить во время их проведения без 
уважительных причин. 

5.3. В режиме учебных занятий предусмотрены перерывы продолжительностью 10 минут. 
Распорядком дня установлен следующий режим продолжительности уроков и звонков: 

Первая смена: 
1 учебный час: 8.00 - 8.45 
2 учебный час: 8.55 - 9.40 
3 учебный час: 9.50 - 10.35 
4 учебный час: 10.45 - 11.30 
Обеденный перерыв: 11.30 -12.30 
5 учебный час: 12.30-13.15 
6 учебный час: 13.30 -14.15  

Вторая смена: 
1 учебный час: 16.00- 16.45 
2 учебный час: 16.55 - 17.40 
3 учебный час: 17.50-18.35 
4 учебный час: 18.45 - 19.30 

5.4. Учебные занятия в ПОУ Котовская школа ООГО ДОСААФ России проводятся согласно 
расписанию занятий. Расписание занятий составляется для каждой учебной группы в соответствии с 
учебными планами и программами, согласованными с Управлением ГИБДД УМВД Тамбовской 
области и утвержденными начальником ПОУ Котовская школа ООГО ДОСААФ России или его 
заместителем по учебно-производственной части. 

5.5. Учебный год для хозрасчётных групп начинается с 1 января, но с учётом новогодних 
каникул начало занятий осуществляется после их окончания. Учебный процесс проходит в течение 
всего года. 

5.6. Учебный год для учебных групп, укомплектованных допризывниками по направлениям 
(именным спискам) комплектующих военных комиссариатов, начинается 1 октября. Если этот день 
приходится на выходной, в таком случае учебный год начинается в следующий за ним рабочий день. 
Учебный процесс осуществляется в течение всего года. 

5.7. Продолжительность обучения определяется исходя из количества учебных часов по 
каждой конкретной образовательной программе профессиональной подготовки и договором об 
образовании (об оказании платных образовательных услуг). 



5.8. Образовательный процесс осуществляется в режиме теоретических и практических 
занятий, которые проводятся в кабинетах, аудиториях ПОУ Котовской школы ООГО ДОСААФ 
России. За каждой учебной группой закрепляется основной учебный класс для проведения 
теоретических занятий. 

5.9. Практическое обучение вождению проводится на закрытой от движения площадке 
непосредственно на территории ПОУ Котовская школа ООГО ДОСААФ России согласно 
утвержденных графиков обучения вождению. 

5.10. Максимальный объём аудиторной учебной нагрузки обучающегося составляет 20 
академических часов в неделю, внеаудиторной (практическое обучение вождению) - 20 часов в неделю. 
Всего 40 академических часов. 

5.11. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 
продолжительностью 45 минут. Продолжительность одного часа практического занятия (обучение 
вождению) - 60 минут, одно занятие включает 2 (два) часа практического обучения. В один день с 
обучаемым может проводится 4 часа практического обучения вождению, но в этом случае между 
занятиями должно быть 2 (два) часа отдыха. 

5.12. Образовательная деятельность (обучение) в ПОУ Котовская школа ООГО ДОСААФ 
России осуществляется на русском языке. 
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